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ACCESS AB

SALTO RW PRO ACCESS
Anvandarguide

Instruktion for administratorer

Detta dokument beskriver upprattandet av dorrar, dérrgrupper, anvandare och
anvandargrupper samt import av anvandare med hjalp av synkronisering.

1. Anvandare
a. Oppna Anvandare, anvandarlista éppnas (bild 1.1)
b. Tryck pa Ny alt. Dubbelklicka eller markera befintlig anvandare och tryck pa Visa
detaljer — Installningar 6ppnas (bild 1.2)

B Anvindarlista _ e __ ;IEIEI
1 Sortera: sk efter: [Ext 1D] . Harnh format
q "o o [EstiD = [ | [[Tiell Fomamn] [Eftemamn]  v]
12 :

[] Status |Bnvandar std Dato for oppdatering [ Sista aitighetsdatum [Namn |snesndaianipn [Avdeling |;I
|| 1234 Anina Andersson Gereral
Ll 11345 Bo Bergman | General
|| 5678 Cecilia Carlén | General
] ZN00E1B0000  |5783 David Dahberg
|| 201 0-06-1800:00 B350 Eva Erkszon 2
H |02 Frediic Fors | 2
| | |9123 Gunilla Grahn 2
|| 2010-08-18 00:00 5301 Henrik Hansson 1

b 2010 00 [5012Evaki | lensa |
|| 5123 Johan Jansson General
] | | 21006180000 |5234 Kim Kalbom | 2
|| 2010-06-18 0000 1456 Lars Logw General

o1 o

.Tiﬂde\n.ng ayflyckel

Swartlista anvandars | () Uppdatera | &, Tildela ryckel |

F Ny | TER Wisa detalier | Bl Taboi | &b Skiiv ul | [3 Sténg | &7 Taber kel |

Bild 1.1
Installningar I Pt 5 _x_j
~Anvandar rattighet r@
@A Dongupper: Il Di:iﬂar:l Z Ralédgéngacl
Titel  Formamn Efternamn [IE Digrupper: ' (ﬁ Tidzoner: r
oM l
Namn
6&\!&!1 Eqget falt 2 Egetfalk 3
2 | I
Kalender Anvandaigupp
@&endalﬂﬂo =1 [MNONE] =l
F ::"'“"9“ oppr m‘m % Pibkod
& passeta &
I Kontors furktion @ f EI @
™ Anvand “anti-passback” ke wabclers
[” Sparaloag pa nyckel ¥ Vaideing
Valideringsperiod
l 30 (dagar)
Status I Sista git i
Ingen nyckel tildelad
S
[20081727 =] f_! @J _=J a
o e M ok X '%% Spara | = Skiivut | [ Stang
Bild 1.2
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C.
d.

1. Ange Titel, Fornamn och Efternamn — Dessa tre falt tillsammans maste vara
unikaftr varje anvandare, Salto systemet accepterar inte 2st Anna Andersson
utan dessa maste sarskiljas, faltet titel kan anvandas till detta

2. Eget falt 1, 2 och 3 aktiveras vid behov i Systeminstallningar dessa falt erbjuder
extra plats bor beskrivning av anvéandaren tex befattningsort, avdelning etc

3. Kalender och anvandargrupp — Om anvéandaren skall tillhéra specifik kalender
eller en redan skapad anvandargrupp kan detta anges har

4. Kryssrutor
4.1. Forlangd 6ppettid — Tilldelas personer som behdver langre tid &n normalt

att dppna dorren vid tex rérelsehinder

4.2. Far passera "Stor ej” — Tilldelas presoner som skall kunna 6ppna dorrar
dar ”Stor ej” funktionen ar aktiverad, om sadana enheter finns i
anlaggningen.

4.3. Kontorsfunktion — Tilldelas personer som skall ha méjlighet att stalla dorr i
olast lage, forutsatter att dérren har dppningssatt "(Tidsstyrd)
Kontorsfunktion”

4.4. Avand "anti-passback” — Anvands nér anti-passback zoner finns i
anlaggningen

4.5. Spara logg pa nyckel — Skall i normalfallet alltid vara markerad, annars
bar brickan INTE med loggar till databasen

5. PIN kod — Behdver bara anges nar vagglasare med PINkod finns i
anlaggningen

6. Nyckel validering
6.1. Validering — Det maximala antalet dagar mellan tvingande uppdatering i

on-linelasare, for att uppratthalla god funktion i systemet bor denna tid
inte dverstiga 7-10 dagar.

6.2. Sista giltighetsdatum — Anges om sadant finnes tex for projektanstallda

6.3. Start — Anges for kort som ska bdrja gélla senare, annars blir startdatum
idag.

7. Dorrgrupper, Dorrar, Relder — Har kopplas anvéandaren till sina
accessrattigheter, detta sker med knapparna vid (8)

8. Lagg till/ta bort/andra — Under flikarna ovan finns tre knappar
8.1. * Tryck p& denna knapp for att lagga till eller ta bort Dérrgrupper, Dorrar

eller Relaer
8.2. @® Tryck pa denna knapp for att andra tidszon till behérigheten
8.3. = Kopierar behérighet fran annan anvandare

Spara och fortsatt med nasta anvandare

Tilldela nyckel/kort till anvandare genom att i Anvandarlista (bild 1.1) markera
anvandaren och sedan trycka pa knappen Tilldela nyckel, placera nyckel/kort pa
bordslasaren (EC) och nyckeln/kortet ar klart

Symboler i anvandarlista

Symbol

Betydelse Atgéard Orsak

Nyckel/kort OK | — Allt OK

Valideringstid Uppdatera pa On-

har gétt ut Linelisare eller EC Nyckel/kort har inte validerats inom stipulerad tid

Uppdatering Uppdatera pad On- | Behérigheten (dorr, dorrgrupp, reld, tidszon) eller
nddvandig Linelasare eller EC | funktion (ex. kontorsfunktion) har féréandrats

PP P

Kortet maste
aterupprattas

Sattet som data skrivs till nyckel/kort har

Uppdatera pa EC forandrats (ex. spara logg pa nyckel)
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2. Anvandargrupper
a. Oppna Anvandargrupper, tryck p& ny — Nedanstédende vy 6ppnas

i Anvindargrupp ﬂ
| —Gupp réttigheter
Al Dirgrupper: Sirar: 5 utgdngar:
! EtID arupp |l DDnar.I £ Reld utgangar.l
| USK_Akuten
H (¥ Diorrgrupper: # ‘ Tidzoner: ‘

| IUndersKﬁtersKorAkuten

Beskrivning:

CAnvandareidenna gupp—————
g Arwvandare:
o 0| > 2l =] 0
L B S R S 2 Spara | &h Skriv ut [ Stdng

Bild 2.1

b. Namnge gruppen

Ge gruppen ett unikt ID, fyll i detta i rutan Ext ID (om Ext ID &r aktiverat)

Ge gruppen tilltradesrattigheter, dorrgrupper och/eller dérrar med hjalp av +/-

knapparna under respektive flik

e. Tilldela gruppen anvandare enligt onskemal med hjalp av +/- knappen eller via
Import / Synkronisering

f. Spara och fortsatt med nasta anvandargrupp

g. Alla anvandare som fatt nya eller forandrade behorigheter maste uppdateras pa
on-line- eller bordslasare innan den nya behdrigheten borjar galla

oo
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3. Ddrrar
a. Oppna Dorrar, Dorrlista 6ppnas (bild 3.1)
b. Tryck pa Ny alt. Dubbelklicka eller markera befintlig anvandare och tryck pa Visa
detaljer — Dérrar 6ppnas (bild 3.2)

001-Entré1 01-UTE Gener: . |Standard
| | " _ElElZ-Hec:eptlon'I 0z _General ? _Standard
| | " DD_B-Kor_ridor‘I 0_4 _Gene_n_al ? ‘ Standard
| ] " 004-Kopiering/Post103 | General ? | Standard
n " 005-K.arridor1 05 _'_General 7 Standard
n ¥ _DDB-Konlor 06 :General 7 :Standard
| | " 007-Kontar 21 D? _Gene_n_al ? i Standard
| ] " 'DDB-Knnlqr‘I‘!DB _Genera_l ? 'Stanl?l_ard
|| " 009K onferens 2109 General 7 Standard
L " _D‘I 04l 110 :General 7 :Standard
| | " 0171-%C111 _Gene_n_al ? | Standard
] l' 'D‘! 240112 _Genera_l ? 'Stangl_ard
| | |' 013-Konterens 1113 _'_General 7 Standard
n " _D‘I 4-5tad115 :General 7 :Standard
n F m _5-Server1 1_4_1 _Gene_n_al ? 1 Standard
] " 'D‘! B-LunchrumHB _Ge_nera_l ? Stanq_ard
| | " D'I_T-L_ager‘l 27 ) _._General 7 S_tandard
|| " 018-Konferens 2103 | General 7 | Standard i
) Uppdatera
RH Ny | | [C5k Visa detaljer | | H Tabort | & Skriv ut | [ Sting.
Bild 3.1 =
s x|
@ "g ingssatt och tidsperi ~Anvandate och grupper med access il denna doir
k s
E Standard e @ Grupper: ()3 Tidzoner:
Namn: @
Beskiivning )
- = - Oniine funkti
IEgatla'H Eget fal 2 % Denna dén & onih
Oppningstid (sek.) Utokad oppringstid 5
Installningar |
3 20
Kalender Uppdatera ennet |
Calendar000 2 A iska relger
“Antipassback” funktion——— : ; :
I~ Aktivera "Ant-passback” funktion Z Reliughngar. | dlf Tidperiod o
& Ltitran ool in 5 5
O ki oo it g Anvandare: Tidzoner:
= Loagff painyeklar
| ol =] °
~Zoner som denna do tilkor:——————————
i_i Dangrupper:
Fl o o 0
. Co e e X By spms | askvi | G sting |
Bild 3.2
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1. Ange namn och eventuell extra beskrivning, eget falt Loch 2 aktiveras vid
behov i Systeminstallningar dessa falt erbjuder extra plats bor beskrivning av
dorren tex dorrlittera etc

2. Oppningstider och Kalender — Om anvandaren skall tillhéra specifik kalender
eller en redan skapad anvandargrupp kan detta anges har

3. Logg pa nyckel — Bockas for nar dorren ska skriva logghandelser till

nycklar/kort

4. Oppningssatt — Hur dorren skall fungera
5. Denna dérr ar on-line — Anges for on-line vagglasare (vid installation)

c. Spara och fortsétt med nasta dorr

d. | Ddrrlista (bild 3.1) visas symboler av dérrenheter, betydelse se nedan; kolumnen
Batteristatus hamtad anger det datum da enheten senast uppdaterades med PPD

(géller &ven on-line enheter)

Symboler i dorrlista

initieras

Symbol | Betydelse Atgérd Orsak
Enhet skall Uonpdatera/initiera Forandring i dérrenhetens funktion (ex.
l" uppdateras eller mz% PPD Oppningssatt, grupptillhérighet) eller att 12 man

har gatt sedan senaste uppdatering

l,. Enhet mé&ste
snart uppdateras

Uppdatera med
PPD

Efter 10 man kommer doérrsymbolen bli bla for
att paminna om att det snart ar dags for den
arliga uppdateringen

Batteristatus

OBS! Uppdatera
enhet efter batteri-
byte

3xAAA Alkalinebatterier

e. Uppdatera enhet med PPD, se nedan punkt 6

Sidan 5 (8)




’e ) evva salto

ACCESS AB

SALTO RW PRO ACCESS
Anvandarguide

Instruktion

for administratorer

4. Dorrgrupper
a. Oppna Dorrgrupper, tryck pa ny — Nedanstéende vy 6ppnas

Bild 4.1

cooo
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x|
—Anvandargrupper med tilkrade til denna dorgrupp———————————§
ExtID
IAkuten_aIIa & Grupper: Tidzoner
Marmy
IAIIa diirrar Akuten
Beskrivning:
FAF Lagzon
9| =] °
Darrar som hir till dernagrupp———— | Anvindare med tilkdde till derna dor——————————————
l Dinar: + ‘ g Arwandare ‘ Tidzoner
- o 0
i 0 +-| ] =
[C I I I % Epara | &h Skriv ut [ Stang |‘|

Namnge gruppen

Ge gruppen ett unikt ID, fyll i detta i rutan Ext ID (om Ext ID &r aktiverat)

Tilldela gruppen dérrar enligt énskemal med hjalp av +/- knappen

Anvandare och anvandargrupper som ska ha tilltrade till denna dérrgrupp kan
tilldelas har eller frdn vyn Anvandare respektive Anvandargrupper

Spara och fortsatt med nasta dorrgrupp

Alla d6rrar som fatt ny eller forandrad grupptillhérighet méaste nu uppdateras med
PPDn (handprogrameraren)
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5. PPD, handprogramerare som anvands for att hantera, i forsta hand, off-line enheter

Bild 5.1

a. UPDATE — Uppdatera enhet
Uppdatering av enhet kravs vid:
» FoOréndring av funktion i enhet (ex. 6ppningssatt, grupptillndrighet,

Oppningstider)

« Arsuppdatering av enhet (efter att symbolen i listan blivit bl& och senare rod)
- Batteribyte, for att klocka och kalender ska stamma
Enhet som inte uppdateras kommer att fortsétta fungera med senast kanda
data/funktioner

b. COLLECT AUDIT TRAIL — Hamta logghandelser
Hamtar hem alla logghandelser fran enheten, i en dérrenhet sparas 1000
handelser och i en vagglasare sparas 3000 handelser

c. DIAGNOSTICS - Diagnostik
Visar tekniska data om enheten (ex. produktionsdatum, fw version)

d. INITIALIZE LOCKS — Uppstart av las
Anvands nar en ny enhet skall knytas till systemet, eller nar en befintlig enhet ska
erséttas eller byta identitet
OBS! Menyn syns bara om kommando Uppstart av |as givits vid uppladdning av
data till PPD

e. UPDATE FIRMWARE - Uppdatera firmware
PPD levererade efter sept -09 kan uppdatera firmware i enheter (separat
instruktion)
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6. Uppdatera enhet med PPD
a. Anslut PPD till PCn, tryck pa Anslut PPD i mjukvaran — Vy enligt Bild 6.1 6ppnas

P..| Din Status | Giltig till | Calendar Sk

1 001-Enieé101-UTE 2011-0615 Arskelendermh... rﬂ— _

1 % 00 ception] 02 ¥ Uppdatering nodvandig 7 Arskalender rih.. ﬂ
1 ¥ 0 dor 04 ¥ Uppdatering nodvindig 7 Arskalender mh...

1 008 opiering/Post].. | Uppdatering nodvandig 2 Arskalendermh... e fl

1 % 005-Komdor 05 " Uppdatering nodvandip  ? Arskatender mh...

1 3 0D06-Kantor 3106 l' Uppdatering nodvandig 7 Arskalender mh,.. Spara som PPD ordning |
1 ¥ 007-Kontor 2107 lr Uppdatering nodvandig 7 Arskalender m h

1 008K ontor 1108 ¥ Uppdatering ridvanda 2 Auskalendermh... PR status

1 % (009-Konterens 2103 lf Uppdatering nodvandia 7 Arskalender mh... Wersion 01.06

1 % 0104ium110 ¥ Uppdatering nodvandig 7 Arskalender mh,.. Senenummer T.000.0083

1 ¥ 011wWCin ¥ Uppdatering nodvindig 7 Arskalender mh... Fabriks datum 2008-02-04

1 ma2a/C112 l' Uppdatering nodvandig  ? Brskalendermh... i hig [

1 S [ M 3Konterens 1113 " Uppdatering nodvandig 7 Arskatender mh... gat‘l;; ;:is;m

1 [ 014-5t5d115 l' Uppdatering nodvandig 7 Arskalender mh M?k‘me [l‘<h}" 1‘29

1 [ 015Server1d ¥ Uppdatering riddvinda 2 Arskalender mh... ; s on

1 % D1E6-Lunchuml16 " Uppdatering nodvandig 2 Auskalendermh... "

1 [ M7-Lagerl2? ¥ Uppdatering nodvandia 7 Arskalender m h.. | 0% ‘
1 : [ 0BKonferens 2109 b Uppdatering nodvandig 7 Arskalender mh,.. Byt sprdk. |

1 o [®0 03-Lunchim164. . ¥ Uppdatering riddvinda 2 Arskalendermh...

1 % 020-Lunchruml 16 b Uppdatering nodvandia 2 Brskalender mh... Ipdate BRI firpware {2.91] |
A mmoeataueman R L S R =

~Funkhioner ] didrrar
I fidadsong @ Maikera ol & Skicka il PPD @
[~ Uppstart aw las Markera i uppdaterade deirar Derload fmhare fes [2,52] |
Avmarkera alla | [+ Stang |
. Tolal 50
Bild 6.1

1. Ddrrlista, de dérrar som bor uppdateras (&r roda/bla) ar formarkerade
2. Kryssrutor

2.1. Tilldt n6doppning — PPD fungerar som "huvudnyckel” till markerade
enheter

2.2. Uppstart av l&s — Skall markeras vid uppstary av nya |as till anlaggningen
3. Skicka till PPD — Skickar data nar du &r klar med valen ovan
b. Stang menyn
c. Vid dorren — PPD se bild 5.1
e Starta PPD
«  Stega till meny Update med pilknapparna

«  Tryck OK — | fonstret visas namnen pa de dérrar som ska uppdateras, du
behover inte stega fram till ratt dérr, PPDn héller reda pa vilken enhet den
pratar med

»  Anslut kontakten — OBS notera vilken sida som ska vara uppét da den
ansluts

«  Ett kvittrande ljud hors, i fonstret star "Updated”, fortsatt till nasta dorr som
ska uppdateras

d. VIKTGT — For att fa tillbaka uppdaterad data till PCn/databasen maste nu PPDn
ateranslutas till PCn — Vy enligt 6.1 visas ater, men nu skall de uppdaterade
dorrarna inte langre vara roda/bla.
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